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第1章 [bookmark: _Toc325374936]合作洽谈邀请函
北京方正阿帕比技术有限公司拟对公司2014-2015年度数据加工外包业务公开招募合作企业，诚邀有意向合作方参加合作洽谈，具体事项如下：
1、 目的：确定2014-2015年度阿帕比公司数据加工项目外包合作企业。
2、 发出合作洽谈须知文件时间：2014年3月7日开始
3、 接收合作意向书截止时间：2014年3月31日
4、 接收合作意向书地点：北京市海淀区彰化路曙光花园望河园5号楼 
收件人：关新立
联系电话：010-82179736
联系邮箱： guan_xinli@founder.com









                                                 北京方正阿帕比技术有限公司
                                                                 2014年3月













第2章 [bookmark: _Toc325374937]合作洽谈须知
1、 [bookmark: _Toc325374938]合作需求
北京方正阿帕比技术有限公司（以下简称：甲方），针对公司2014-2015年度部分数据加工项目拟采取项目外包方式进行合作，具体合作要求如下：
乙方根据甲方提供的数据加工技术规范和质量要求，按照工期约定对甲方提供的数字类资源进行加工（包括文本电子书、年鉴、报纸等资源），并保质保量交付成品数据。具体
文本电子书：
1、 使用甲方提供转换软件将图书源文件转换成CEBX；
2、 通过甲方提供的制作软件对转换后的CEBX完成目录加工、元数据信息编辑、页码分段信息的制作；
3、 每本制作完成的资源需要生成封面图片（JPG）、内容文件（CEBX）、元数据文件（XML）三个文件；
4、 每本错误率低于0.03%；
年鉴：
1、 根据甲方提供资源的方式进行加工，如纸质年鉴需要先将年鉴按页扫描成精度为300dpi，文件格式Tiff的图片；
2、 将扫描后的文件进行识别；
3、 通过软件将年鉴生成CEBX和XML条目数据；
4、 每本错误率低于0.03%
报纸：
1、 通过软件将数字报纸文件进行加工；
2、 每期报纸制作日期需要与报纸出版日期一致；
3、 每版报纸需要生成版面图，同时导出文件包含XML、图片、PDF文件；
4、 每版错误率低于0.03%；
2、 [bookmark: _Toc325374939]合作意向书编制要求
1、 内容构成
a) 合作意向反馈函（见附件一模板）
b) 法定代表人授权书（见附件二模板）
c) 合作单位简介（注册时间、注册资本、业务范围、人员规模与构成、近二年营业规模等）
d) 合作单位业绩证明
i  近二年同类业务项目清单（见附件三模板）
ii  三个以上有代表性的项目合同、验收报告复印件
e) 合作单位资格证明文件
i  年审合格的营业执照及税务登记证明复印件（必备）
ii  高新技术企业、CMMI、ISO、涉密、系统集成等资质（根据企业情况提供）
f) 主要项目管理、核心开发人员介绍
g) 合作响应与保障方案
i  需求响应机制
ii  项目组织管理方式（外包项目方式需要说明）
iii  数据与资料的安全、保密措施
iv  售后服务承诺
h) 合作结算方式与报价
2、 合作意向书文件提交要求
1） 合作意向书提交要求：文件一律采用A4纸印制并装订，1份文件正本、1份文件副本；文件须清楚地标明“合作意向书正本”、“合作意向书副本”。一旦正本和副本不符，以正本为准。
2） 合作意向书的正本与副本均需打印或用不退色墨水书写，并由合作单位或经正式授权并对合作单位有约束力的代表签字、加盖公章并加盖骑缝公章。授权代表须将以书面形式出具的“授权证书”付在合作意向书中。本须知规定必须盖章的地方，应加盖合作单位公章。
3） 合作意向书需在规定的截止时间之前送达甲方指定地点及指定接收人。
3、 [bookmark: _Toc325374940]合作评定
1、 资格初审
甲方对各有意向合作单位提交的合作意向书进行审核，企业资质、合作意向书基本符合本须知要求的企业将进入综合评审，入围综合评审的企业以甲方电话通知为准。
2、 综合评审
1） 综合评审时间：2014年 3 月（以电话通知为准）。
2） 综合评审地点： 
3） 综合评定指标
· 企业实力
· 专业能力、经验
· 合作响应与保障
· 商务条款
4、 [bookmark: _Toc325374941]合作确认
经综合评审，甲方将确定四至五家企业作为2014-2015年度公司数据加工外包合作单位，并于2014年  3 月底之前以邮件方式通知入围企业。
本次合作洽谈仅作为2014-2015年合作的资格审核，实际的业务合作以后续双方就具体合作项目达成的合作协议为准。































第3章 [bookmark: _Toc325374942]附件
[bookmark: _Toc325374943]附件1 合作洽谈反馈函
致：北京方正阿帕比技术有限公司（甲方）
根据贵方所发研发外包业务合作意向洽谈函，签证代表             (全名、职务)经正式授权并代表合作单位                     （合作单位名称、地址）提交下述文件正本、副本一份。
（1） 合作意向反馈函
（2） 法定代表人授权书
（3） 合作单位简介
（4） 合作单位业绩证明
（5） 合作单位资格证明文件
（6） 主要项目管理、核心开发人员介绍
（7） 合作响应与保障方案
（8） 合作结算方式与报价
据此函，签字代表宣布同意如下：
1、 洽谈合作方式：（请选择合作方式，可二选一，也可全选）
· 外包人员方式
· 外包项目方式
2、 合作单位将按《本须知》的规定履行责任和义务。
3、 合作单位已详细审查全部《本须知》，包括修改文件（如有的话）。我们完全理解并同意放弃对这方面有不明及误解的权利。
4、 合作单位同意按照甲方要求提供与本须知有关的一切数据或资料，理解贵方最终对合作单位的选择。
5、 与本洽谈有关的一切正式往来通讯请寄：
地址：
邮编：
联系人：
电话：
邮箱地址：
合作单位名称（公章）：
合作单位代表签字：
日期：      年      月      日

[bookmark: _Toc325374944]附件2 法定代表人授权书
致：北京方正阿帕比技术有限公司（甲方）
注册于              （国家或地区的名称）的                 （公司名称）的在下面签字的             （法人代表名称、职务）代表本公司授权                                                                                           （公司名称）的在下面签字的               （被授权人的姓名、职务）为本公司的合法代理人，就                          （项目名称）的合作洽谈及后续合同的执行、完成和保修，以本公司名义处理一切与之有关事务。



本授权书于     年      月      日签字生效，特此声明。




法定代表签字：
被授权人签字：
合作单位全称（公章）：
















[bookmark: _Toc325374945]附件3 近二年同类业务项目清单
	项目单位
	项目内容
	合同规模
（万元）
	实施周期
（起止时间）
	投入人力
（人月）
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



注：合作单位如果需要对其他内容加以说明，可在备注一栏中填写。


合作单位名称（公章）：
合作单位代表签字：
日期：     年     月     日

附件4加工报价模板

电子书产品：
	阶梯报价
	外协
	源文档格式
	<1500本/月
	1500～3000本/月
	优惠比例
	3000～5000本/月
	优惠比例
	>5000本/月
	优惠比例

	单位：元
	　
	排版文件
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	CEB/PDF
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	纸质
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



年鉴产品：
	阶梯报价
	外协
	源文档格式
	<20卷/月
	21～30卷/月
	优惠比例
	31～40卷/月
	优惠比例
	>40卷/月
	优惠比例

	单位：元
	　
	纸质
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	数据库
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	排版文件
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



数字报产品：
	1
	电子文档类原材料加工成完整成品

	序号
	文件类型
	订单量<=1万版/年时
	订单量>1万版/年时

	1.1
	飞腾文件
	　
	　

	1.2
	PS类
	　
	　

	1.3
	PDF（合成）
	　
	　

	1.4
	PDF（合成）+文本
	　
	　

	2
	纸质资料类原材料加工成完整成品

	序号
	内容类型
	订单量<=1万版/年时
	订单量>1万版/年时

	2.1
	简体字
	　
	　

	3
	纸质资料仅扫描图像制作PDF文件

	序号
	内容类型
	订单量<=1万版/年时
	订单量>1万版/年时

	3.1
	简体字
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